
PÉNSUM
ACADEMICO

TECNICO LABORAL EN AUXILIAR ADMINISTRATIVO



PRIMER SEMESTRE

ASIGNATURA Windows y Digitación Técnicas de 
Comunicación

Microsoft 
Excel 1

Microsoft 
power point y
publisher

Básico

Básico

Ética

Básico

Ingles Tecnico

Emprendimiento

Básico

Salud Ocupacional

Transversal

Transversal

Especi�ca

Transversal

TransversalTransversal

ASIGNATURA

TIPO MODULO

TIPO MODULO

Microsoft 
Word

Microsoft 
Excel 2

PARCIAL FINAL

SEGUNDO SEMESTRE

ASIGNATURA Servicio al
Cliente

Legislación
Tributaria

Legislación
Laboral

Administración I
(Planeación)

Administración III
(Auditoria)

Administración II
(Dirección)

Administración IV
(Control)

Contabilidad I

Especí�co Especí�co Especí�co Especí�co

Matemáticas 
FinancieraCostos

Básico Transversal

Especí�coEspecí�co Especí�co Especí�co Especí�co

ASIGNATURA

TIPO MODULO

TIPO MODULO

Microsoft 
Access

PARCIAL FINAL
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